Istruzioni ed esempi per registrare un evento durante i 16 giorni

In questa breve guida trovate le istruzioni per come registrare il vostro evento durante la campagna
dei 16 giorni. Tutti i campi contrassegnati da un asterisco (*) sono obbligatori.
Dopo la spiegazione dettagliata, € riportato un esempio pratico.

Istruzioni per la reqistrazione di un evento

Scorrete verso il basso, sotto il banner arancione, per inserire i dati della persona di contatto.
Queste informazioni non saranno pubblicate e serviranno esclusivamente per uso interno, nel caso
in cui il team dei 16 giorni abbia domande sull’evento. Inserite in questo campo nome, cognome,
nome dell’organizzazione, indirizzo, indirizzo email e numero di telefono.

ANGABEN ZUR KONTAKTPERSON Kontaktperson
Diese Daten werden nicht veroffentlicht und sind nur fiir internen Gebrauch und Riickfragen.

NAME (<ONTAKTPERSON)®

VORNAME (KONTAKTPERSON)™

ORGANISATION

STRASSE UND NUMMER*

PLZ UND ORT*

E-MAIL*

TELEFONNUMMER




In seguito, nel primo campo (“Titolo”) potete inserire il nome del vostro evento.

ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung
Diese Daten werden veroffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Die Daten, d
hier ausgewahlt werden, werden fir die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

ie

URL ZU WEITEREN NFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.B. PDF-DATEI)

BEGIN DER VERANSTALTUNG

?"T,:JZ‘.I?{:;{UM‘ o STAfljlt ZET o VENDV ?EIT o
NAME DER ORGANISATION™ WEBSEITE DER CRGANISATION :_:
@
Nel campo «Descrizione» potete inserire informazioni piu dettagliate sull’evento. Ad esempio,
questo € il campo per spiegare piu nel dettaglio lo svolgimento dell’evento, approfondire gl
argomenti trattati, presentare gli ospiti invitate e condividere ulteriori dettagli sull’evento.
Veranstaltung
Diese Daten werden verdffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Die Daten, die
hier ausgewahlt werden, werden fir die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.
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Se avete una pagina web per il vostro evento o un volantino (in formato PDF, JPG o PNG) potete
inserire qui 'URL o il link diretto al file



ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung
Diese Daten werden verdffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Die Daten, die
hier ausgewahlt werden, werden fir die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

TWEL®

BESCHREBUNG®

URL ZU WETEREN NFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.B. PDF-DATE))

BEGIN DER VERANSTALTUNG

START-DATUM® START-ZEIT END-ZEIT
e fddl yyyy a - [ — ®
DAUER DER VERANSTALTUNG

EINMALIG ZETSPANNE SPEZIFISCHE TAGE
VERANSTALTENDE
NAME DER CRGANISATION® WEBSEITE DER GRGANISATION O]

Nel passaggio successivo potete specificare la data dell'evento. Sono disponibili diverse opzioni:
innanzitutto potete selezionare I'opzione in cui I'evento si svolge solo in un giorno specifico. A tal
fine cliccate su “Una tantum” e inserite in alto la data e |'ora dell'evento. Nella parte inferiore
vengono quindi presentate le altre due opzioni.

ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung

Diese Daten werden ver&ffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Sehe dir hier ein
Beispiel an wie die Veranstaltung aussehen wird. Die Daten, die hier ausgewahlt werden, werden
flr die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

TITEL*

BESCHREIBUNG*

| ]

URL ZU WEITEREN INFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.8. PDF-DATEI)

BEGIN DER VERANSTALTUNG

START-DATUM* START-ZEIT

END-ZEIT
t.mm. jjji =] .

e}

DAUER DER VERANSTALTUNG

m ZEITSPANNE SPEZIFISCHE TAGE

Se 'evento si svolge pill volte alla stessa ora nel corso di diversi giorni, selezionate come durata
“Intervallo di tempo”. Inserite quindi la data di inizio dell’evento in “Data di inizio” e la data di fine
in “Data di fine” la data di fine. Per “Ora di inizio” e “Ora di fine” inserite gli orari corrispondenti.



ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung

Diese Daten werden verdffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Sehe dir hier ein
Beispiel an wie die Veranstaltung aussehen wird. Die Daten, die hier ausgewahlt werden, werden
flr die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

TITEL*

BESCHREIBUNG*

URL ZU WEITEREN INFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.B. PDF-DATE])

BEGIN DER VERANSTALTUNG

START-DATUM* START-ZEIT END-ZEIT
tt.mem. i [ Q@ - )
DALIER DER VERANSTALTUNG
EINMALIG w SPEZIFISCHE TAGE
DATUM BIS
t.mm. i [=]

Se l'evento si svolge in giorni diversi, selezionate “Giorni specifici” come durata. Inserite la data di
inizio della serie di eventi nella casella “Data di inizio” insieme all'ora. Per le date successive,
cliccate sul segno + contrassegnato in rosso nel file per aggiungere ulteriori date e orari.

ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung

Diese Daten werden veréffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Sehe dir hier ein
Beispiel an wie die Veranstaltung aussehen wird. Die Daten, die hier ausgewahlt werden, werden
fur die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

TITEL*

BESCHREIBUNG*

URL ZU WEITEREN INFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.B. PDF-DATE])

BEGIN DER VERANSTALTUNG

START-DATUM®™ START-ZEIT END-ZEIT
tt.mm. jiii a - Q@ - ]

DAUER DER YERANSTALTUNG

EnmALG PETSEAE

Bitte nur zusatzliche Daten zum Start-Datum eingeben.

START-DATUM START-ZEIT END-ZEIT

ttmm. jiij B o - )
START-DATUM START-ZEIT END-ZEIT

ttmm. jiij R R s ©
START-DATUM START-ZEIT END-ZEIT

tt.mm._jjij = @ o) O




Arriviamo ora alla sezione Organizzatore. Nel campo Nome dell’organizzazione inserite il nome
dell'organizzazione che organizza I'evento. A sinistra si trova il campo ,Sito web
dell'organizzazione®, dove & possibile inserire il link. Se piu organizzazione organizzano I'evento
insieme, é possibile cliccare sul segno + contrassegnato in rosse nel file per aggiungere altre

organizzazioni.

ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung

Diese Daten werden ver&ffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Sehe dir hier ein
Beispiel an wie die Veranstaltung aussehen wird. Die Daten, die hier ausgewahlt werden, werden

fir die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

TITEL*

BESCHREIBUNG*

URL ZU WEITEREN INFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.B. PDF-DATE])

BEGIN DER VERANSTALTUNG

STARTDATOM- STRRI e

ENDZEl
t.mm i g - ® -

DAUER DER VERANSTALTUNG

m ZEITSPANNE SPEZIFISCHE TAGE

VERANSTALTENDE

NAME DER ORGANISATION® WEBSEITE DER ORGANISATION

ART DER VERANSTALTUNG

INFORMATIONEN (KURZE WEITERFOHRENDE INFOS ZUR VERANSTALTUNG)

E-MAIL ANMELDUNG (FALLS EINE ANMELDEPFLICHT BESTEHT, KONNEN SIE HIER EINE KONTAKT-E-MAIL ANGEBEN)




Successivamente, siamo alla voce Tipo di evento. Qui avete due opzioni: se I'evento si svolte
offline o in loco, cliccate sul pulsante “Evento in loco”. A questo punto potete inserrire il nome del

luogo e lindirizzo.

ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung

Diese Daten werden veroffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Sehe dir hier ein
Beispiel an wie die Veranstaltung aussehen wird. Die Daten, die hier ausgewahlt werden, werden
fur die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

TITEL*

BESCHREIBUNG*

URL ZU WEITEREN INFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.B. PDF-DATEI)

BEGIN DER VERANSTALTUNG

START-DATUM® START-ZEIT END-ZEIT
tt.mm. i 0 - ® - ]

DAUER DER VERANSTALTUNG

m ZEITSPANNE SPEZIFISCHE TAGE

VERANSTALTENDE

MAME DER CRGANISATION® WEBSEITE DER ORGANISATION

MAME DER ORGANISATION® WEBSEITE DER ORGANISATION

NAME DER ORGANISATION® WEBSEITE DER ORGANISATION

MAME DER CRGANISATION® WEBSEITE DER ORGANISATION

[DNONONONG;

ART DER VERANSTALTUNG

VERANSTALTUNG VOR ORT ONLINE

ORT (Z.B, "BLAUER SAAL” ODER "KIRCHGEMEINDEHAUS")

STRASSE UND NUMMER

PLZ

ORT

INFORMATIONEN (KURZE WEITERFOHRENDE INFOS ZUR VERANSTALTUNG)

E-MAIL ANMELDUNG (FALLS EINE ANMELDEPFLICHT BESTEHT. KONNEN SIE HIER EINE KONTAKT-E-MAIL ANGEBEN)




Se I'evento si svolge online, cliccate sul pulsante “online”. Successivamente potrete inserire

'URL dell’evento.

ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung

Diese Daten werden veréffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Sehe dir hier ein
Beispiel an wie die Veranstaltung aussehen wird. Die Daten, die hier ausgewahlt werden, werden
fir die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

TITEL*

| )

BESCHREIBUNG*

URL ZU WEITEREN INFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.5. PDF-DATEI)

BEGIN DER VERANSTAL TUNG

START-DATUM® START-ZHT END-ZEIT
tt.mm jii = © - ®

DAUER DER VERANSTALTUNG

VERANSTAL TENDE

NAME DER ORGANISATION® WEBSEITE DER ORGANISATION

NAME DER ORGANISATION® WEBSEITE DER ORGANISATION

NAME DER ORGANISATION* WEBSEITE DER ORGAMISATION

NAME DER ORGANISATION* WEBSEITE DER ORGAMISATION

DOOOO

ART DER VERANSTALTUNG

VERANSTALTUNG VOR ORT m

EVENT-URL

INFORMATIONEN (KURZE WEITERFOHRENDE INFOS ZUR VERANSTALTUNG)

E-MAIL ANMELDUNG (FALLS EINE ANMELDEFFLICHT BESTEHT, KONNEN SIE HIER EINE KONTAKT-E-MAIL ANGEBEN)




Indipendentemente dal fatto che il tuo evento si svolga online o offline, arriverai al punto in cui
potrai inserire ulteriori informazioni. Nella riga “Informazioni” potrai aggiungere ulteriori dettagli
sull’evento, ad esempio se & accessibile (sedia a rotelle, disponibilita di interpretazione in lingua
dei segni,...) o se I'evento € a pagamento. Nel campo “iscrizione via email’potrai inserire un
indirizzo emial di contatto nel caso in cui sia necessaria l'iscrizione

ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG

Veranstaltung

Diese Daten werden ver&ffentlicht und sind im Veranstaltungskalender sichtbar. Sehe dir hier ein
Beispiel an wie die Veranstaltung aussehen wird. Die Daten, die hier ausgewéahlt werden, werden
fur die Filterung des Veranstaltungskalender gebraucht.

TITEL*

| J

BESCHREIBUNG*

URL ZU WEITEREN INFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG (Z.5. PDF-DATEI)

BEGIN DER VERANSTALTUNG

START-DATUM* START-ZHIT END-ZEIT
tt.mm. i a - 0 - <]

DAUER DER VERANSTALTUNG

m ZEITSPANNE SPEZIFISCHE TAGE

VERANSTALTENDE

NAME DER ORGANISATION™ WEBSEITE DER ORGAMISATION

NAME DER ORGANISATION® WEBSEITE DER ORGAMISATION

NAME DER ORGANISATION* WEBSEITE DER ORGANISATION

NAME DER ORGANISATION* WEBSEITE DER ORGAMISATION

(ONONONONO)

ART DER VERANSTALTUNG

VERANSTALTUNG VOR ORT m

EVENT-URL

INFORMATIONEM (KURZE WEITERFOHRENDE INFOS ZUR VERANSTALTUNG)

E-MAIL ANMELDUNG (FALLS EINE ANMELDEFFLICHT BESTEHT, KONNEN SIE HIER EINE KONTAKT-E-MAIL ANGEBEN)




Nell'ultimo passaggio potete specificare le opzioni linguistiche, le regione e le categorie dell’evento.
Cio significa che potete scegliere la lingu in cui si svolgera I'evento, il cantone in cui avra luogo e
la categoria a cui appartiene. Per tutte e etre le opzioni & possibile selezionare piu di una risposta.

SFRACHEN (MEHRFACH-AUSWAHL MOGLICH)

DEUTSCH FRANZOSISCH | ITALIENISCH ‘ ‘ ENGLISCH ‘

ANDERE SPRACHE
REGICN
‘ AARGAL AFPFENZELL AR ‘ APFENZELL IR ‘ BASEL LAND BASH. STADT BERN ‘ FREIBURG GENF GLARUS GRAUBONDEN

SCHAFFHAUSEN || SCHWYZ H SOLOTHURN ‘ ‘ ST. GALLEN |

‘ JURA H LUZERN H NEUENBURG “ OBWALDEN H ONLINE ‘

ralc} ‘ ‘ ZORICH

‘ TESSIN ‘ THURGAL URI ‘ WAADT ‘ WALLIS
RUBRIKEN
‘ ANDERES ‘ AUSSTELLUNG H BELEUCHTUNG ‘ ‘ DISKUSSION H FEST ‘m ‘ FOHRUNG H INSTALLATION H LESUNG ‘ ‘ MAHNWACHE |

STRASSENAKTION H THEATER ‘ ‘ VORTRAG ‘ ‘ WEEINAR || WORKSHOP ‘

% ABSENDEN

Zum Schluss klickt ihr auf ,Absenden®, um eure Angaben zu Ubermitteln.

SPRACHEM (MEHRFACH-AUSWAHL MOGLICH)

DEUTSCH FRANZOSISCH | ITALIEMISCH ‘ ‘ ENGLISCH ‘

ANDERE SPRACHE

REGION

‘ AARGAL H APPEMNZELL AR H APPENZELL IR H BASEL LAND ‘ BASH. STADT ‘ BERN H FREIBURG || GENF H GLARUS
‘ JURA H LUZERN H NEUEMBURG “ OBWALDEN H ONLINE ‘

‘ UG H ZORICH ‘

‘ GRAUBONDEN |

SCHAFFHAUSEN || SCHWYZ H SOLOTHURN ‘ ‘ ST. GALLEN |

‘ TESSIN H THURGALU H URI H WAADT H WALLIS

RUBRIKEN
‘ ANDERES ‘ AUSSTELLUNG ‘ BELEUCHTUNG ‘ DISKUSEION FEST ‘m‘ FOHRUNG INSTALLATION | LESUNG H MAHNWACHE
MUSIK FERFORMANCE FODIUM ‘ STRASSENAKTION THEATER VORTRAG ‘ WEEINAR | | WORKSHOP

% ABSENDEN



